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Circolare n. 20 Roma, 30/09/2022

Al Personale Ata
SEDE

Oggetto: Disposizioni inerenti |'orario di lavoro.

Si ricorda a tutto il personale ATA che il rispetto dell’orario di lavoro costituisce un preciso obbligo in
quanto elemento essenziale della prestazione retribuita dall’”Amministrazione.

In considerazione di questo ciascun dipendente & tenuto a rispettare il proprio orario di lavoro e ad
utilizzare in maniera corretta il proprio badge.

Al personale sono consentiti cinque minuti di tolleranza in entrata.

Si precisa che le ore di lavoro straordinario saranno considerate tali solo se pre-autorizzate dal
Dirigente Scolastico o dal DSGA. Il lavoro straordinario sara retribuito nella misura prevista dalla
contrattazione integrativa d'istituto. Diversamente sara possibile richiedere che tali ore possano
essere fruite come recupero lavoro straordinario, preferibilmente nei giorni di sospensione
dell’attivita didattica.

Il Dirigente Scolastico y I1 D.S. G A
Prof.ssa Diana Gugrani
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